AUSBILDUNG ZUM
KAUFMANN FUR BURO-

MANAGEMENT (M/w/D)

Komm ins Team der Energieprofis als Kaufmann flir Bluromanagement (m/w/d). Der Klimawandel wartet nicht. Deshalb gehért die Zukunft allen,
die jetzt die erneuerbaren Energien voranbringen. Kaufleute fur Blromanagement halten mit Geschick und Orggnisationstalent die Faden zu-
sammen — und das in den verschiedensten Unternehmensbereichen. Der ideale Job fUr dich, wenn du gern den Uberblick behaltst!

WIR BIETEN DIR

v Eine qualifizierte und abwechslungs-
reiche Ausbildung (Dauer: 3 Jahre,
VerkUrzung bei guter Leistung in
Absprache moglich)

' Berufsschulunterricht zwei Mal in
der Woche, Berufsschule in Reck-
linghausen

v 30 Tage Urlaub

v Spannende Einblicke in unterschied-
liche Unternenmensbereiche mit
modernen Arbeitsplatzen, die dir das
Lernen und Arbeiten erleichtern

« Viele Extras, z. B. Kostentbernahme
von Schulbichern, Unterstitzung
beim Deutschlandticket, Nachhilfe
und intensive Prifungsvorbereitung,
Freigetranke

+ Ein freundliches Team, das dich bei

deinem Start ins Berufsleben begleitet

#TEAMYANMAR - LET’S GO THE COOL WAY.

JETZT BEWERBEN!

Ansprechpartnerin: Kerstin Janzen

YANMAR Energy System Europe GmbH

ElbestraBe 2-4, 45768 Marl

WWww.energysystem-yanmar.com
bewerbung.yese@yanmar.com

DEINE AUFGABEN

v

Einblicke in verschiedene Teams,
z. B. Einkauf, Service, Buch-
haltung und Rechnungswesen

Bearbeitung von Schriftverkehr,
E-Mails und Telefonaten

Organisation und Koordination von
Terminen und Besprechungen

Erstellung von Statistiken, Prasen-
tationen und Auswertungen

Anwendung moderner Buro-
und Kommunikationsmittel

DAS BRINGST DU MIT

v

v

Fachhochschulreife, Abitur oder
erste Studienerfahrung

Freude an Organisation,
Kommunikation und Teamarbeit

Zuverlassigkeit, Sorgfalt und
Verantwortungsbewusstsein

Grundkenntnisse in MS Office
(Word, Excel, PowerPoint, Out-
look)

Interesse an kaufmannischen
und verwaltungstechnischen
Ablaufen




